
Personaldienstleistungskauffrau (m/w/d)
(183)

 Standort: Bünde  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche

Ihr neuer Job bei uns:

Sie verfügen über Erfahrung in der Personaldienstleistung, insbesondere in der Zeitarbeit, und suchen eine neue
Herausforderung in einem professionellen und dynamischen Umfeld? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Personaldienstleistungskauffrau (m/w/d).

Ihre Aufgaben:

Betreuung, Disposition und Einsatzplanung von gewerblichen und kaufmännischen Mitarbeitern in der
Arbeitnehmerüberlassung

Erstellung von Arbeitsverträgen, Einsatz- und Kundenunterlagen unter Berücksichtigung des GVP-Tarifwerks

Pflege und Verwaltung von Personal- und Kundendaten im zvoove-System

Erfassung und Prüfung von Arbeitszeiten sowie Vorbereitung der Lohnabrechnung

Ansprechpartnerin für Kunden, Bewerber und Mitarbeiter in allen personalrelevanten Fragen

Unterstützung bei der Einhaltung arbeitsrechtlicher und tariflicher Vorgaben

Ihr Profil:

Abgeschlossene Ausbildung zur Personaldienstleistungskauffrau (m/w/d) oder vergleichbare kaufmännische
Ausbildung

Mehrjährige Erfahrung in der Zeitarbeit / Arbeitnehmerüberlassung

Sehr gute Kenntnisse des GVP-Tarifwerks

Sicherer Umgang mit zvoove, Microsoft Office und gängigen ERP-Systemen

Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Teamorientierung

Das bieten wir Ihnen:

Unbefristeten Arbeitsvertrag in Vollzeit

Attraktive Vergütung

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

30 Tage Urlaub pro Jahr

Moderne Kommunikation über unsere eigene Mitarbeiter-App

Ein kollegiales Team und kurze Entscheidungswege

Interesse geweckt?
Dann bewerben Sie sich jetzt – ganz unkompliziert:

Telefon: 05223-99066115
WhatsApp: 05223-99066100
E-Mail: bewerbung@wwl-flex.de



Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ  Entgeltgruppe: Ab E1

Impressum

https://wwl-flex.de/impressum/
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